МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
МУНИЦИПАЛЬНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ КУЛЬТУРЫ
« НАРИМАНОВСКАЯ СЕЛЬСКАЯ  БИБЛИОТЕКА» 
Утверждаю:
Глава Ленинского сельского поселения
____________  Бабкина Л.И.

«____» ______________ 2015г.
Муниципальное задание
Муниципальному  Учреждению Культуры 
«Наримановская сельская библиотека» 

на 2015г. - 2017 г.
1. Наименование муниципальной услуги (работы): 
1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию населения 

	1.Выписка из реестра расходных обязательств муниципального образования по расходным обязательствам, для исполнения которых формируется муниципальное задание.

	Код глав- ного распо- ряди-теля средств област-ного бюдже-та
	Код расход-ного обя-зате- льст-ва
	Наименование расходного обязательства
	Реквизиты нормативного правового акта, договора, соглашения
	Статья, пункт, подпункт, абзац нормативного правового акта, договора, соглашения
	Дата вступле- ния в силу норма-тивного правового акта, договора, согла-шения
	Срок действия норма-тивного правового акта, договора, согла-шения 
	Коды функциональной классификации расходов 
	Код под-ста-тьи эконо- миче- ской клас- сифи- кации
	Объем средств на исполнение расходного обязательства (тыс.руб.)
	Код мето-дики рас- чета объе-ма рас- ходов

	
	
	
	
	
	
	
	Раз-дел
	Под-раз-дел
	Целевая статья
	Вид рас-ходов
	
	текущий год (план) - 2015
	очередной год - 2016
	очередной год - 2017
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	15
	16
	17
	19

	906
	22
	Создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры
	Федеральный закон " Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 № 131 - ФЗ 
	статья 15, пункт 19.1
	06.10.2003
	не ограничен
	08
	01
	 
	 
	 
	235,0
	235,0
	235,0
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	211
	168,9
	168,9
	168,9
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	213
	51,0
	51,0
	51,0
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	221
	4,1
	4,1
	4,1
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	223
	1,0
	1,0
	1,0
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	225
	-
	-
	-
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	226
	1,3
	1,3
	1,3
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	290
	2,0
	2,0
	2,0
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	08
	01
	4429900
	001
	340
	6,7
	6,7
	6,7
	2


1. Объем задания на предоставление услуги (выполнение работы):
	Контингент потребителей услуги
	Объем задания: задание на оказание услуги                                                                  Единица измерения - 
По услуге 1.1Услуги по библиотечному, обслуживанию населения:                                      - количество выданных документов;                                                                                              

	Жители и гости Зимовниковского  района, юридические лица
	в том числе, имеющие право на безвозмездное получение услуги (выполнение работы), оказываемой в соответствии с действующим законодательством на платной или частично платной основе 
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	
	Количество выданных документов -

__6451__

	Количество выданных документов -

_6451_

	Количество выданных документов -

__6451__



1. Требования к качеству муниципальной услуги (работы)1:
	Услуга
	Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию

	1.1Услуги по библиотечному, обслуживанию населения

	1. Общие требования к персоналу муниципального учреждения культуры.
- Укомплектован-ность персонала по штатному расписанию специалистами с средним специальным образованием. 

- полнота оказания услугии, профессиона-лизм в принятии решения

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг:
Письмо Минкультуры России  от 09.12.2002 № 01-149/16-29. "Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки"
Приказ МК РФ № 32 от 20.02.2008 
Должностные инструкции работников, оказывающих муниципальную услугу

	1. Наличие в библиотечном фонде документов на различных носителях.

Книгообеспеченность одного жителя – _10___ томов при нормативе –  7-9
1. Соблюдение нормативов размещения библиотечного пространства и средств гигиены:

2.  1.Средства гигиены для уборки помещений. 

      2. Писчая бумага и бумага для копировальных аппаратов, бибтехника, канцелярские принадлежности, расходные материалы средств оргтехники и вычислительной техники (картриджи, дискеты и т.п.).

3. Услуги связи

4. Интернет

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг :
Правила пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03 (утверждены Приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003 № 313) -VI Культурно-просветительные и зрелищные учреждения


Письмо Минкультуры России  от 09.12.2002 № 01-149/16-29. "Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки" -Раздел 4, пп. 1-6


	Требования к режиму работы: 

Режим работы в летний период: 

1) начало работы – не  ранее  _14___ часов;                          2) не менее __3__ часов в день;                                          3) не менее _6___ дней в неделю;                                    4) не менее _17__ % времени работы учреждения не должно совпадать с часами рабочего дня основной части населения;                       5) один день в месяц отводится на проведение санитарного дня.

Режим работы в зимнее время:

1) начало работы – не  ранее  __10__ часов;                          2) не менее __3__ часов в день;                                          3) не менее _6___ дней в неделю;                                    4) не менее _17___ % времени работы учреждения не должно совпадать с часами рабочего дня основной части населения;                       5) один день в месяц отводится на проведение санитарного дня.

Требования к объему оказываемых муниципальных услуг:
Выдача одного документа из библиотечного фонда производится:

на абонементе – в срок до _10___ минут;

Предоставление во временное пользование документа из библиотечного фонда производится в зависимости от спроса на него на срок от _15___ до __30__ дней;

доступ ко всем носителям информации, организованный на принципах рациональности, эргономичности, понятности для пользователя.

Соблюдение нормативно-правовых актов, регламентирующих процедуру оказания услуг:
Конституция РФ, ст. 44

Федеральный закон РФ Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 1998г. №124-ФЗ.

                                                                                                                                      Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.1994 № 78-ФЗ  "О библиотечном деле"  

Письмо Минкультуры России  от 09.12.2002 № 01-149/16-29. "Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки" –Раздел 2 (обслуживание);
Раздел 3, пп. 7,8;


Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 02.12.1998 № 590 "Об утверждении "Инструкции об учете библиотечного фонда"-Раздел 2 (общие положения); 2.2 (требования к ведению учета) 

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 149-ФЗ  "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 

Постановление Минтруда РФ от 03.02.1997 N 6 "Об утверждении Межотраслевых норм времени на работы, выполняемые в библиотеках"  

Устав МУК «Наримановская сельская библиотека» утвержден постановлением Администрации Ленинского сельского поселения от 13.10.2011 г. №  78;  

Правила пользования МУК «Наримановская сельская библиотека» от 20.01.2009 г.;

Инструкция по учету обслуживания пользователей МУК «Наримановская сельская библиотека»
	Укомплектованность оборудованием в соответствии с табелем оснащения. 
Укомплектованность библиотечным оборудованием и техническими средствами, связанными с организацией процесса :___25__%

технические средства

- компьютеры —__1__ , в т.ч. с выходом в Интернет -__1___;                                    - принтер  _1_;                          

-Наличие комплекса противопожарных средств:

- огнетушители;                          

__________________

Обеспечение доступности информации о библиотеке:
- Наличие информационно-библиографических ресурсов

- Информационные стенды, указатели, СБА - _5__% ________________

Соблюдение нормативно-правовых актов, регламентирующих процедуру оказания услуг:
Федеральный закон РФ « О защите прав потребителей» от 07.02.1992 №2300-1

Письмо Минкультуры России  от 09.12.2002 № 01-149/16-29. "Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки" - раздел 5, пп. 7-10 


	Соответствие площади-__40___%

1. Пожарная безопасность.

2. Экологическая безопасность

3. Санитарно-гигиеническая безопасность 

4. Профессиональная пригодность помещений для организации учебного процесса:

обеспечение средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащение телефонной связью;

· оснащение помещений библиотеки системой указателей и знаковой навигации (обязательны указатели «пожарный выход»);

· доступ ко всем носителям информации на принципах рациональности, эргономичности, понятности для пользователя.

. ____________________

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг ФЗ «О пожарной безопасности» от 21.12.1994 № 69-ФЗ (ред. от 8.12.2006, с изм. 26.04.2007) ст. 37-38______

Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации ВППБ 13-01-94 (введены в действие Приказом Минкультуры Российской Федерации от 01.11.1994 № 736) 

Письмо Минкультуры России  от 09.12.2002 № 01-149/16-29. "Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки" - раздел 3, пп. 2-6;  Раздел 5, пп. 1-2(помещения). 




5.Основания для изменения объема муниципального задания :
1. Сокращение спроса на услугу (работу);                                                                                                                                                                                             2. Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований.

5.1 Основания для приостановления муниципального задания :                                                                                                                                                              

       3. Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;                                                                                                                                                                                         4. Перепрофилирование учреждения;                                                                                                                                                                                                                        5. Изменение объема или качества услуг.

5.2 Основания для прекращения исполнения муниципального задания :
6. Нарушение условий выполнения муниципального задания;

7. Сокращение спроса на услугу (работу);

8. Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;

9. Изменение нормативной правовой базы;

10. Изменение учредителя;

11. Отсутствие кадров;

6. Порядок контроля исполнения муниципального задания:
	
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль исполнения задания

	1.
	Плановые проверки
	Не реже 1 раза в год
	Отдел культуры, спорта и туризма Администрации Зимовниковского района

Администрация Ленинского сельского поселения




7. Формы отчетности :

1).Отчет о работе библиотек.                                                                                                                                                                                                            Форма « 6 - НК и Свод годовых сведений об общедоступных (публичных) библиотеках системы Минкультуры России»                                                   2). Форма № П – 4 «Сведения о численности, заработной плате и движении работников» за месяц.

Ежемесячно 10 числа после отчетного периода.

3) «Информация об использовании средств на оплату труда доходах работников муниципальных образовательных учреждений культуры за месяц, за квартал текущего года.                                                                                                                                                                                                         
 4) «Отчет о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете Зимовниковского района за отчетный период.

Ежегодно до 10 февраля после отчетного периода. 

5). Форма финансовой отчетности в соответствии с приказом министерства финансов РФ № 128 н от 13.11.2008 г. «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ»                                                                                                                                                                                                                                      6). «Тарификационный список», «Штатное расписание».                                                                                                                                                                     7). Ежегодно до 31 декабря года предшествующему планируемому.                                                                                                                                                  - « Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

Ежегодно согласно графика ОДНТ 

	Расчет нормативных затрат на 2015 г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЛАН
	 
	ФАКТ
	

	Наименование
	Заработная плата ст.211
	Начисления на заработную плату ст.213
	Командировки ст. 212
	 
	Итого:
	Наименование
	Заработная плата ст.211
	Начисления на заработную плату ст.213
	Командировки ст. 212
	 
	Итого:
	

	АУП
	104,9
	31,7
	0
	 
	136,6
	АУП
	0
	0
	 
	 
	0
	

	тех. и хоз.персонал
	17,9
	5,4
	0
	 
	23,3
	тех. и хоз.персонал
	0
	0
	 
	 
	0
	

	ИТОГО
	122,8
	37,1
	0
	 
	159,9
	ИТОГО:
	0
	0
	 
	 
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нормативные затраты на основной персонал учреждения
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЛАН
	ФАКТ
	

	Наименование
	Заработная плата ст.211
	Начисления на заработную плату ст.213
	Командировки ст. 212
	Проездные ст.222
	Итого:
	Наименование
	Заработная плата ст.211
	Начисления на заработную плату ст.213
	Командировки ст. 212
	Проездные ст.222
	Итого:
	

	1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	46,1
	13,9
	0
	0
	60,0
	1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	

	ИТОГО
	46,1
	13,9
	0
	0
	60,0
	ИТОГО:
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нормативные затраты на приобретение материальных запасов
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЛАН
	 
	ФАКТ
	

	Наименование
	канцелярские товары и прочие материальные запасы ст.340
	Связь ст. 221
	Уголь, дрова ст. 340
	 
	Итого:
	Наименование
	канцелярские товары и прочие материальные запасы
	Связь ст. 221
	Уголь, дрова ст. 340
	 
	Итого:
	

	1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	1,00
	4,10
	5,7
	 
	10,8
	1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	0
	0
	 
	 
	0
	

	ИТОГО
	1,00
	4,10
	5,7
	 
	10,8
	ИТОГО
	0
	0
	 
	 
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нормативные затраты общехозяйственного назначения
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЛАН
	ФАКТ

	Наименование
	Коммунальные услуги (свет) ст. 223
	Расходы по содержанию имущества ст. 225
	Прочие работы, услуги ст. 226
	Увеличение стоимости основных средств ст. 310
	Итого:
	Наименование
	Коммунальные услуги (свет) ст. 223
	Расходы по содержанию имущества ст. 225
	Прочие работы, услуги ст. 226
	 
	Увеличение стоимости основных средств ст. 310
	Итого:

	1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	1,00
	0,00
	1,30
	 
	2,30
	1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	 
	0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	1,00
	0,00
	1,30
	 
	2,30
	ИТОГО
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	 
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нормативные затраты целевого назначения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЛАН
	ФАКТ

	Наименование
	Прочие услуги (налоги) ст. 290
	 
	 
	 
	Итого:
	Наименование
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Расчет финансового обеспечения выполнения муниципального задания 

1.Финансовое обеспечение выполнения задания муниципальному учреждению определяется по формуле:

ФОЗ = ∑ РНЗуслi + ∑ РНЗох + ∑Зцел 

ФОЗ =230,7+ 2,3+2,0= 235,0, где
ФОЗ – финансовое обеспечение муниципального задания;

РНЗуслi – расчетно-нормативные затраты на оказание i-той услуги;

РНЗох – расчетно-нормативные затраты общехозяйственного назначения, прямо не влияющие на стоимость оказания единицы услуги, и включаемые в финансовое обеспечение задания общей суммой, независимо от объема муниципального задания, без распределения по предоставляемым учреждением услугам;

Зцел – капитальные и прочие затраты целевого назначения, включаемые в финансовое обеспечение задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам. 

Расчетно-нормативные затраты на оказание i-той услуги представляют собой денежную оценку (в рублях) затрат на предоставление заданного муниципальным заданием объема предоставления i-той услуги и определяются по формуле 

РНЗуслi = СеУi*Оi, 

      РНЗусл1 = 0,03576*6451=230,7
      , где

Усл1 - Услуги/работы по организации деятельности клубных формирований

Усл2- Услуги/работы по организации и проведению различных по форме и тематике культурно-массовых, культурно-досуговых  мероприятий

Усл3 - Методическое, консультационное и информационное обеспечение

Усл4 - Услуги/работы парковых аттракционов

Усл5 - Услуги по выездному культурному обслуживанию граждан
СеУi – нормативная стоимость единицы i-той услуги;

Оi – объем задания по предоставлению i–той услуги в натуральном выражении (количество единиц услуги);
2.Расчет нормативной стоимости единицы услуги

Нормативная стоимость единицы услуги определяется по формуле:

СеУi = НЗопi +НЗмзi+ ki*НЗауп /Оi
СеУ1 = 60,0 +10,8+ 1*159,9 /6451=0,03576
, где
НЗопi – нормативные затраты на основной персонал учреждения;

НЗмзi – нормативные затраты на приобретение материальных ресурсов, не относящихся к основным средствам(далее – материальные запасы);
НЗауп  – нормативные затраты на административно-управленческий персонал (АУП) учреждения;

ki – коэффициент отнесения затрат на АУП на нормативную стоимость i-той услуги.

2.1.1. Нормативные затраты на основной персонал включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

-нормативные затраты  на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, а также персонал, занятый в реализации программно-целевых мероприятий  и ведомственных целевых программах;

-нормативные затраты  на оплату труда за период повышения квалификации основного персонала;

-нормативные затраты на повышение квалификации основного персонала;

-нормативные затраты на командировки основного персонала.
Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала определяются на основе утвержденных в установленном порядке штатных расписаний, окладов и условий оплаты труда, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и правовыми актами муниципального образования, а также сумм вознаграждения работников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам. 

3.Нормативные затраты на вспомогательный, технический и  административно-управленческий персонал учреждения (АУП) включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

-нормативные затраты  на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда АУП;

-нормативные затраты  на оплату труда за период повышения квалификации АУП;

-нормативные затраты  на оплату труда АУП за дни медицинского осмотра;

-нормативные затраты на командировки АУП.

4. Расчет нормативных затрат общехозяйственного назначения, не входящих в состав нормативной стоимости услуги

К нормативным затратам общехозяйственного назначения, не входящим в состав нормативной стоимости услуг, и входящим в состав финансового обеспечения общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам, относятся следующие затраты:  

1. Нормативные затраты на материальные и информационные ресурсы включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

-нормативные затраты на хозяйственный инвентарь, канцелярские товары, расходные материалы к компьютерной и оргтехнике;

-нормативные затраты на подписку на периодические издания 

-нормативные затраты на приобретение и обновление справочных баз данных;

-нормативные затраты на приобретение иных средств общехозяйственного назначения.
5. Нормативные затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

-нормативные затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства;

-нормативные затраты на услуги связи;


-нормативные затраты на услуги транспорта; 

-нормативные затраты на услуги банков; 

-нормативные затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение; 

-нормативные затраты на услуги прачечных;

-нормативные затраты на другие услуги, потребляемые учреждением.
5. Нормативные затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого
 имущества включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

- нормативные затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.);

- нормативные затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем ОПС и т.п.);

 - нормативные затраты на текущий ремонт по видам основных фондов;

 - нормативные затраты на содержание прилегающей территории;

- нормативные затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если  аренда необходима для выполнения муниципального задания);

 -нормативные затраты на уборку помещений; 

 -нормативные затраты на  содержание  транспорта, включая затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельца автотранспортных средств;

 -нормативные затраты на приобретение топлива для котельных;

 -нормативные затраты на обслуживание локальных вычислительных сетей;

 -нормативные затраты на санитарную обработку помещений;

 -нормативные затраты на техобслуживание инженерного, технологического, медицинского и других видов оборудования;

- нормативные затраты на содержание другого недвижимого и особо ценного движимого имущества.

6. Прочие нормативные затраты, не входящие в состав нормативной стоимости услуг включают в себя:

- возмещение вреда при осуществлении деятельности учреждения.
2.4. Затраты целевого назначения, входящие в состав финансового обеспечения муниципального задания

К затратам целевого назначения, входящим в состав финансового обеспечения задания, относятся:

- затраты на капитальный ремонт, реконструкцию, реставрацию и строительство зданий и сооружений, приобретение оборудования, в том числе в рамках противопожарных и антитеррористических мероприятий, изготовление ПСД, затраты на реализацию программно-целевых мероприятий и ведомственных целевых программ в части капитальных расходов;

- затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи;

- затраты на социальные выплаты (поддержка), стипендии лицам, обслуживаемым в муниципальных учреждениях.

Затраты целевого назначения входят в состав финансового обеспечения задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам.







